
STARLAB ist eine moderne und international agierende 
Unternehmensgruppe - spezialisiert auf „Liquid 
Handling Technology“. Im Direktvertrieb bieten wir 
innovative und qualitativ hochwertige Laborprodukte 
für Life Science & Forschung. Als einer der weltweit 
marktführenden Hersteller für Pipettenspitzen wach- sen 
wir mit unserem umfangreichen Produkt- und Service-
Portfolio überdurchschnittlich. Zur langfristigen 
Verstärkung unseres Teams suchen wir:

Personalreferent (m/w)

Sie sind motiviert und bestechen durch eine strukturierte Arbeitsweise. Teamfähigkeit und soziale 
Kompetenz wird bei Ihnen groß geschrieben und als integer und verlässlicher Mensch zeichnen Sie 
sich durch zielorientierte Problemlösungs- und Entscheidungskompetenz aus. Auch Verhandlungsge-
schick und Durchsetzungskraft gehören bei Ihnen zum Arbeitsalltag. Wenn Sie in einem mittelstän-
dischen Unternehmen mit ausgeprägtem Teamgeist und attraktiven Konditionen arbeiten möchten, 
dann starten Sie jetzt mit uns und entdecken Sie Ihre Möglichkeiten.  

Ihre Aufgaben
•	� HR-Administration und Koordination HR-Aufgaben mit Konzernzentrale  

inkl. Führung der Personalakten
•	 Vertragsgestaltung
•	 Bewerbermanagement inkl. Recruitingprozess, Bewerberinterviews
•	 Steuerung der relevanten Prozesse mit der Arbeitnehmervertretung
•	� Erstellen des jährlichen HR-Berichts sowie Auswertung von Kennzahlen für GF  

und Controlling
•	 Mitarbeiterbetreuung in HR Themen inkl. BEM, BGM etc.
•	 Betreuung elektronisches Zeiterfassungssystem
•	 Fuhrparkmanagement

Ihr Profil
•	 Kaufmännische Ausbildung mit Qualifikation Personalfachkauffrau
•	 mindestens 2-3 Jahre Berufserfahrung mit spezifischen Kenntnissen des Personalwesens
•	 IT-Anwenderkenntnisse (speziell MS-Office-Programme)
•	 Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Zahlenaffinität
•	 Grundkenntnisse SAP

Wir bieten eine abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit in einem ambitionierten 
Team sowie eine umfassende Einarbeitung. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail inklusive 
Ihrer Gehaltsvorstellung und der Angabe Ihres nächstmöglichen Eintrittstermins an: 
jobs@starlab.de

STARLAB International GmbH
Neuer Höltigbaum 38
22143 Hamburg
Deutschland www.starlabgroup.com


